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Universitemiz Lisans Programlan Yaz Staji Yénergesi'nin agagidaki gibi kabuliine katilanlarin
oy birligi ile karar verildi.
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LISANS PROGRAMLARI YAZ STAJI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1- Bu yiinergenin amaci; miifredatinda zorunlu staj uygulamalari olan Afyon Kocatepe Universitesi’nde
lisans diizeyindeki G@rencilerin Ggrenim siirecindeki teorik bilgilerini ve atélye/laboratuar uygulamalarinda
edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, isyeri organizasvonlanimi, iiretim siireglerini, yinetim
asamalarini ve yeni teknolojileri tamimalanm saflamak, aynica egitim Ggretimin zorunlu bir pargasi olan stajlar
tle ilgili temel usul ve esaslar konusunda birim ve altbirimlerin staj siirecine iliskin girev ve yetki alanlarim
belirlemektir,

Kapsam

C - . - L T - "o 13 ! P - “ . .
Madde 2- Bu y@nerge Afyon Kocatepe Universitesi'nde lisans diizeyinde dgrenim géiren dgrencilerin yaz stajint
diizenler, yurtigi ve yurtdisi isyerlerinde yapacaklari stajla ilgili faaliyet ve esaslar kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yinerge 2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu ve Afyon Kocatepe Universitesi dnlisans ve lisans
efitim-Ggretim ve sinay yonetmeligi hitkiimlerine gére hazirlanmistir,

Tammlar

Madde 4- Bu Yénergede asagidaki tamimlamalar disinda Afyon Kocatepe Universitesi dnlisans ve lisans egitim,
dfretim ve sinav yonetmeliginde verilmis olan tanimlamalar gegerlidir.

a) Birim Staj Komisyonu: Dekan/Miidiir yada bir yardimcisinin bagkanh@nda her bisliimden bir Ggretim
elemanimin yer aldig komisyonu,

b} Alt Birim Staj Komisyonu: Bir birimde birden fazla boliim/programda egitim Ggretim yapilmas: halinde ilgili
biliim/program baskam yada bir yardimcisimin baskanliginda &grenci yvogunluguna giire bilim baskam
tarafindan gorevlendirilecek yeterli sayida 6gretim elemanindan olugan komisyonu,

¢) Kurum/lgyeri: Yonergeye dahil ofrencilerin staj yapabilecekleri endiistri, sektdr, kurum, isletme ve
isyerlerini, Ty

¢) Yonetmelik: Afyon Kocatepe Universitesi énlisans ve lisans egitim, Ggretim ve sinay -\'}'\ﬁncttueliﬁhli
tanimlamaktadr. ' '
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iIKINCi BOLUM

Staj komisyonunun giirevleri, Staj Siiresi ve Yeri, Staj Muafiyeti

Staj komisyonunun girevleri

Madde 5- a) Birden fazla alt birimi olmakla birlikte sadece bir diploma programinda Ggrencisi olan olan
birimlerde birim staj komisyonu, diger birimlerde ise alt birim staj komisyonu, staj ¢alismasi ile ilgili 6n
hazirliklar) yapar, stajlarla ilgili programlari ve takvimi hazirlar, staj dosyasi/defteri ve staj sicil fislerini inceler
ve bunlan degerlendirir.

b) Birden fazla alt birim staj komisyonu olmasi halinde, birim staj komisyonu alt birimler arasinda
N koordinasyon saglar.

c) Birimler bu yonergede uygulama konusunda BYK yada staj komisyonu kararlarina birakilan konulan igeren
birim staj rehberi hazirlayarak basih ya da elektronik ortamda yaymlayabilir.

Staj Siiresi ve Yeri

Madde 6- a) Yonerge kapsamina dahil Sgrenciler diploma almaya hak kazanabilmeleri igin &grenimleri
siiresince birim veya alt birim miifredatinin dzelliklerine gére birim kurulunun Snerisi ve senatonun onayiyla
belirlenen siire kadar staj vapmak zorundadirlar,

b) Staj yapilacak kurum/isyeri tiir ve nitelikleri, 83rencinin staja hangi yanyildan sonra baslayacagi, bir staj
diineminde staj vapilabilecek siire, toplam staj siiresinin nasil boliimlendirilecegi, yurt disinda yapilan stajlarin
kabul sartlar gibi konularda alt birimin Gnerisi ve BYK kararina gore islem yapilir.s

¢) Varsa, resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarca birimlere/altbirimlere tahsis edilen staj kontenjanlan ilgili birim
yinetimince ilan edilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi durumunda, uygun staj yerinin bulunma
sorumlulugu dgrenciye aittir.

¢) Lisans egitimini tamamlamayan va da tamamlayamayan Sgrencilerin dnlisans mezunu olabilmeleri igin staj
S yapmalar gerekip gerekmedigine, gerekliyvse siiresine BYK karar verir.

d) Stajlar esas olarak yaz aylarinda yapilir. Ancak miifredattaki staj digindaki tiim sorumluluklarim yerine
getiren dgrenciler BYK karariyla giiz veya bahar yaniyili igerisinde de staj yapabilir.

e) Staja fiillen ve kesintisiz devam zorunludur. Senatonun hakl ve gecerli nedenler konusundaki kararma uygun
bir mazareti nedeniyle devam edilemeyen staj siiresinin daha sonra tamamlanmasi gerekir.

f) Haftanin hangi giinlerinde staj yapilacagi ve bir giinde en az veya en fazla kag¢ saat staj yapilabilecegi
altbirimin 6zelliklerine bagli olarak alt birim Gnerisi lizerine BYK karariyla belirlenir.

g) Ogrenciler birim staj komisyonunun kabul edecegi zorunlu hallerde staj yaptiklan kurum/igyerini ilgili
dénemde en fazla bir kere degistirebilirler. Ogrenci staj komisyonunun bilgisi ve izni/onayr diginda higbir
sekilde aymi donemde staj yaptif isletmeyi degistiremez.

Staj Muafiyeti

Madde 7- a) Daha 6nce baska bir yiiksek 8gretim kurumunda &grenim girmilg, merkezi sinavlarla ya da yatay
gegisle tiniversitemiz birimlerine yerlesmis olan ogrenmlm yonetmelik hiiklimlerine uygun olarak daha tnceki
yiiksek 6gretim kurumunda yapmis oldugu staj i¢in muaf olmak istegiyle hasvuruda bulunabl]lf_q\
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b) Staj muafiyeti igin bagvuruda bulunan 6&renci, daha énce yapmis oldugu stajim nceki 6gretim kurumundan
getirecegi resmi evrak ile belgelemek zorundadir.

¢) Ogrencinin muafivet talebinde bulunmas) halinde, ilgili staj komisyonu &grencinin yaptigi stajindan muaf

tutulup tutulamayaca@ini veya ne kadanindan muaf tutulaca@im karara baglar.

¢) Birimlerde ¢ift anadal yapan Sgrencilerin ikinci anadal programindaki stajlan ilgili alt birimin staj komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin staja baslamadan Gnce staj yerinin uygunlugu konusunda her iki altbirim
staj komisyonlarmin uygun gorilsiinii almas: gerekir. Birinei anadaldaki stajin ikinei anadalda kabul edilme
kosullari her iki altbirimin staj komisyonlarinin ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.

UCUNCU BOLUM

Stajin Uygulanmasi

Staj Dosyasy/Defteri ve Staja Baglama

Madde 8- a) Ogrenci, staja baslamadan &nce birim staj komisyonu tarafindan belirlenecek takvime uygun
olarak, gerekli belgeleri hazirlamak suretiyle staj islemlerini baslatir.

b) Her &@renci staja baslamadan &nce sigorta islemlerini birim nezdinde tamamlamakla yitkimliidiir.

¢) Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmas: halinde komisyon baskanhginca onaylanan staj basvuru belgesi
ve staj dosyasi/defterini, stajim yapacagi kuruma verir ve stajina baglar.

¢) Staj siiresince yapilan caligmalar Ggrenci tarafindan staj dosyasi/defterine diizenli olarak islenir ve staj
yerindeki yetkili kisinin iinvam belitilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir, Imza, kase, miihiir veya
tarihleri bulunmayan, idzerinde silinti, kazinti ve usuline uygun olmayan dizeltme yapilan staj
dosyalari/defterleri kabul edilmez.

d) Ogrenciler, firetim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren konularda bagkalarina bilgi veremez. Staj siiresince
tgrenci ile isletme arasinda yiiriirlikteki mevzuata uygun olarak staj kosullan, taraflanin girev wve
sorumluluklari, 6denecek ficret ve gerekli gériilen diger hususlan da igeren bir sbzlegme imzalanabilir. Isletme
ile 8grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, tiniversite taraf gbsterilemez.

¢) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.

Madde 9- Ogrencilerin staj yaptiklari esnada takibinin saglanmas icin BYK karariyla ilgili alt birim dgretim
elemanlari  gorevlendirilebilir. Bu durumda G&gretim  elemanimin yevmiye-yolluk  giderleri  imkanlar
dogrultusunda birim biitgesinden Kargilanr,

Staj Sicil Fisi
Madde 10- a) Birim ynetimi tarafindan her staj dénemi igin verilecek resimli ve onayli "Staj Sicil Fisi” Ggrenci
tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

b) Staj yeri amiri; Ggrencinin devamu, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligkin bilgileri sicil figine isleyip
imzaladiktan sonra, kapal zarf igerisinde dgrenci ile veya taahhiitli olarak ilgili bélim baskanhgmna gonderir.
Sta) dosyasi/deflerinin degerlendirilebilmesi igin Staj Sicil Fisinin mutlaka ilgili bolume gelm]g, olmasi gerekir.
Belgenin ilgili boliime ulastinlmasinin takibinden &grenci sorumludur. ! :
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